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Bagh Oldugu Birim | Midiirliik

Gorevin Kisa Tanimi

Mugla Sitki1 Kogman Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve

ilkelere uygun olarak; Yiiksekokulun misyon, vizyon dogrultusunda egitim
ve Ogretimi gergeklestirmek igin gerekli tiim faaliyetlerin etkinlik ve
verimlilik ilkesine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar1 yapmak,
planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Yiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket
etmek,

Bilimsel arastirma, yayim ve seminer faaliyetleri yapmak,

Midiirliigiin ve ilgili boliim bagkanliginin 6ngdrdiigi toplantilara katilmak, faaliyetlere destek
vermek,

Bologna, Erasmus, Farabi ve Mevlana programlari ile ilgili ¢alismalara katilmak,
Danismanligini yaptigi 6grencilerden zamaninda kayit yenilemeyenleri tespit ederek bolim
bagkanligina bildirmek, ekle-sil siiresi sonunda ders kayit formlarini iist yazi ile boliim
bagkanligina teslim etmek,

Faaliyet raporlarini istenilen zamanlarda boliim baskanligina sunmak ve donemlik akademik
faaliyetlerini liste halinde boliim bagkanina sunmak,

Devlet memurlari i¢in kabul edilmis olan haftalik ¢alisma siiresi kadar bir siire egitim-6gretim,
bilimsel arastirma, uygulama ve yonetim gorevleriyle {iniversite organlarinca verilen diger
gorevleri yerine getirmek,

Teknik gezi, sosyal etkinlikler ve 6grenci kuliiplerine danismanlik yapmak,

Danigsmani oldugu 6grencinin her 6gretim yartyili baginda belirlenen takvim cergevesinde
Ogrenci bilgi sisteminden sectigi zorunlu ve segmeli derslere internet ortaminda kontrol ve
onay islemlerinden sonra ¢iktisini alir, imzalar ve 6grenci mezun oluncaya kadar muhafaza
eder. Kayit donemi sonunda kayit yenilemeyen Ogrencileri tespit edip boliim/program
Bagkanligina bildirir.

Danigmani oldugu 6grencinin d6grenimini bagarili olarak siirdiirmesi ve kanunda 6ngériilen
siirede tamamlayabilmesi i¢in 6grencinin ders durumunu siirekli olarak izler ve 6grenciyi
yonlendirir.

2547 sayil yiiksekogretim kanunu ile verilen diger gorevleri yapmak,

Bagli oldugu {ist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak,
Onlisans, lisans ve lisansiistii diizeylerde egitim - 6gretim ve uygulamali ¢aligmalar yapmak
ve yaptirmak, proje hazirliklarini ve seminerleri yonetmek,

Sorumlusu oldugu ders ve laboratuvarda yapilacak degisiklikler ve onay igin bdlim
bagkanligindan gerekli izinleri zamaninda almak, her donem basinda ders kayitlarin diizenli
bir bi¢gimde yapilmasini saglamak

Sorumluluk Yukarida yazili olan biitiin gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere

uygun olarak yerine getirirken Boliim Bagkanina karsi sorumludur.
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